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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

ПМ 02. Хранение, передача и публикации цифровой и мультимедийной 

информации 
(название модуля) 

 

1.1. Область применения программы 

 

В результате изучения производственной практики студент должен освоить основной вид 

деятельности Хранение, передача и публикации цифровой и мультимедийной 

информации и соответствующие ему общие компетенции и профессиональные 

компетенции: 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов её 

достижения, определённых руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей). 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

ПК 2.1.  Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации 

цифровой информации. 

ПК 2.2.  Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

ПК 2.3.  Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях 

информации. 

ПК 2.4.  Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

 

1.1.3. В результате освоения учебной практики студент должен: 

иметь практический опыт: 

− управления медиатекой цифровой информации; 

− передачи и размещения цифровой информации; 

− тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях информации; 

− осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с 

помощью технологий и сервисов сети  Интернет; 

− публикации мультимедиа контента в сети Интернет; 

− обеспечения информационной безопасности; 

уметь: 

− подключать периферийные устройства и мультимедийное оборудование к 

персональному компьютеру и настраивать режимы их работы; 
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− создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке 

персональных компьютеров и серверов; 

− передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети; 

− тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях 

информации; 

− осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-

браузера; 

 

 

− создавать и обмениваться письмами электронной почты; 

− публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет; 

− осуществлять резервное копирование и восстановление данных; 

− осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью 

антивирусных программ; 

− осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 

знать: 

− назначение, разновидности и функциональные возможности программ для 

публикации мультимедиа контента; 

− принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного 

контента; 

− нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при 

работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной 

оргтехникой; 

− структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети 

Интернет; 

− назначение, разновидности и функциональные возможности программ для 

создания веб-страниц; 

− нормативные документы по охране труда при работе с персональным 

компьютером  основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты 

информации; 

− принципы антивирусной защиты персонального компьютера; 

− состав мероприятий по защите персональных данных. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТЕННОЙ ПРАКТИКИ  

 

Результатом освоения программы производственной практики  является овладение 

студентами видом профессиональной деятельности выполнение работ по организации 

хранения, передаче и публикации цифровой и мультимедийной информации, в том 

числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 

 

Код Наименование результата обучения 

ПК 2.1.  Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации 

цифровой информации. 

ПК 2.2.  Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

ПК 2.3.  Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях 

информации. 

ПК 2.4.  Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов её 

достижения, определённых руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей). 
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3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОСДВТЕННОЙ 

ПРАКТИКИ  

 

3.1. Тематический план ПП 02.Производственной практики  

ПМ.02 Хранение, передача и публикации цифровой и мультимедийной 

информации 

№ 

п\п 

Виды работ кол-

во 

часов 

1 Инструктаж по технике безопасности на рабочем месте 6 

2 Формирование медиатеки,  управление размещением цифровой 

информацией на дисках ПК 

40 

подключать  и  настраивать параметры периферийного оборудования 

к ПК 

устанавливать  мультимедийное программное обеспечения 

компьютера 

управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих 

устройствах 

настраивать  основные компоненты графического интерфейса ОС 

выполнять сканирование документов 

выполнять  распознавание данных с помощью программ распознавания 

текста 

тиражировать документы при помощи периферийного оборудования 

выполнять обслуживание  жесткого диска 

выполнять архивирование данных 

выполнять  настройку и обновление  антивирусной программы на ПК 

3 Тиражирование  мультимедиа контента на различные съемные 

носители 

24 Выполнять запись на CD-RW, DVD-RW при помощи специальных 

программ.  

Создание образа диска. Виртуальный  CD привод. 

4 Технологии публикации мультимедиа контента в сети Интернет 

24 

осуществлять навигацию по поисковым ресурсам сети Интернет.  

создавать и обмениваться цифровой информацией по  электронной 

почте 

осуществлять обмен информацией через сервисы  интерактивного 

общения  

осуществлять обмен информацией через блоги, Твиттеры  и т.д. 

5 Технология публикации  текстовой информации 

40 

выполнять  редактирование и форматирование документов и Web-

страниц 

создавать и  обрабатывать  таблицы в документах  и Web-страницах 

добавлять изображения, графические объекты в документ и на Web-

страницы 

создавать  составные документы 

выполнять обработку деловой и технической информации 

производить печать документов на принтере 

6 Технология публикации  числовой информации 

80 
создавать и форматировать таблицы 

выполнять вычисления  с помощью формул и функции 

добавлять  и редактировать графические объекты, диаграммы 
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осуществлять публикацию файлов в Интернет 

производить печать таблиц  

7 Технология создания компьютерных презентации  

12 

создавать мультимедийные презентации в виде графико-текстовых 

объектов 

создавать интерактивные презентации 

публикация презентации в Интернете 

8 Технология создания  цифровых публикации  с помощью мастера 

Публикации 

40 
создавать  публикации на основе существующего шаблона 

создавать визитки, рекламную продукции  предприятия 

создавать  и оформлять  Веб-публикации 

осуществлять тиражирование публикаций 

9 Технология создания графической информации для публикации в 

Интернет 

24 выполнять обработку растровой графики 

создавать  и обрабатывать   векторную  графики 

выполнять публикацию изображений в  сеть Интернет 

10 Технология обработки мультимедиа контента в 

специализированных программах 
52 

 
осуществлять  обработку текстовой информации 

обрабатывать графические объекты 

 тиражировать мультимедма контент 

11 Технология создания WEB-страниц  

48 

создавать Web-страницы с помощью различных шаблонов 

размещать и форматировать текст   на Web-страницы 

добавлять изображения для оформления Web-страницы 

Осуществлять публикацию Web-сайта 

 Дифференцированный зачет 6 

итого 396 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

4.1. Для реализации программы производственной практики  предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Реализация модуля предполагает обязательную производственную практику. 

Производственная практика  реализуется на базе предприятий,  оснащенных 

оборудованием, инструментом, расходными материалами, обеспечивающими  выполнение 

работ по  хранению, передаче и публикации цифровой и мультимедийной информации и 

формирование  общих компетенций и профессиональных компетенций:  

ПК 2.1.  Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации 

цифровой информации. 

ПК 2.2.  Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

ПК 2.3.  Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях 

информации. 

ПК 2.4.  Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов её 

достижения, определённых руководителем. 

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами. 

ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей). 

 

4.2. Информационное обеспечение реализации программы производственной 

практики 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемые для использования в образовательном процессе  

4.2.1. Электронные издания (электронные ресурсы)  

 

1. . — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2019. — 464 с. — 

(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-454-0. - Текст : электронный. 

- URL: https://znanium.com/catalog/product/1714105 – Режим доступа: по подписке. 

2. Немцова, Т. И. Компьютерная графика и web-дизайн : учебное пособие / Т.И. 

Немцова, Т.В. Казанкова, А.В. Шнякин ; под ред. Л.Г. Гагариной. — Москва : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2020. — 400 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0790-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1815964 . – Режим доступа: по подписке. 

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2019. — 367 с. — 

https://znanium.com/catalog/product/1714105


10 

 

(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный. 

- URL: https://znanium.com/catalog/product/1786345. – Режим доступа: по подписке. 

4. Шишов, О. В. Технические средства автоматизации и управления : учеб. пособие / 

О.В. Шишов. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 396 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс; Режим доступа: http://new.znanium.com]. — (Среднее профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-16-015283-7. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1021825. – Режим доступа: по подписке. 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Профессиональный модуль изучается параллельно с изучением учебных дисциплин 

общепрофессионального цикла. 

Учебная практика по модулю проходит линейно одновременно с изучением 

теоретической части МДК. 

Учебная практика рассредоточена из расчета 6 часов в неделю и проводится в кабинете 

мультимедиа технологий. 

Производственная практика проводится концентрированно после изучения всего 

курса обучения. на предприятиях города и района . 

Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках ПМ является 

освоение учебной практики для получения первичных профессиональных навыков. 

В процессе обучения используются различные виды информационно-

коммуникационных технологий.  

Консультации обучающихся проводятся согласно графику консультаций, 

составленному учебным заведением. 

Текущий контроль освоения содержания МДК осуществляется в форме тестовых 

заданий и практических занятий.  Формой аттестации МДК.01.01 является 

дифференцированный зачет. 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по 

междисциплинарному курсу (курсам): имеют высшее или среднее профессиональное 

образование, соответствующее профилю преподаваемого модуля. 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство 

практикой: мастера производственного обучения имеют на 1 – 2 разряда выше по 

профессии рабочего, чем предусмотрено образовательным стандартом для выпускников. 

Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы 

является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся 

профессионального цикла. Педагоги получают дополнительное профессиональное 

образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в 

профильных организациях не реже 1 раза в 3 года. 
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5.  «КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ  

Результаты  

(освоенные профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 
Формы и методы контроля и 

оценки  

ПК 2.1. Формировать медиатеки для 

структурированного хранения и 

каталогизации цифровой информации. 

− Соответствие найденного в сети  контента требуемым 

атрибутам. 

− Простота поиска контента по атрибутам 

− Формирование медиатеки для структурированного 

хранения и каталогизации цифровой информации. 

Текущий контроль в форме 

практических занятий и 

контрольных работ по темам 

МДК. 

Зачеты по учебной практике 

в виде выполнения конкретных 

деталей в соответствии с 

программой. 

Экспертная оценка на 

практических занятиях. 
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ПК 2.2. Управлять размещением цифровой 

информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах 

локальной и глобальной компьютерной 

сети. 

− Однозначность понимания типов файлов: системных, 

пользователь-ских, служебных. 

− Понимание иерархического структурирования и 

каталогизации  файлов в соответствии со структурой и 

содержанием размещаемой информации 

− Результативно выполняет операции и размещает 

цифровую информацию на дисках персонального 

компьютера 

− Результативно выполняет операции и размещает 

цифровую информацию на дисковых хранилищах 

локальной компьютерной сети 

− Результативно выполняет операции и размещает 

цифровую информацию в глобальной сети 

− Осуществляет резервное копирование и восстановление 

данных. 

− Выполняет мероприятия по защите персональных 

данных. 

− Осуществляет защиту персонального компьютера с 

помощью антивирусных программ. 

Текущий контроль в форме 

практических занятий и 

контрольных работ по темам 

МДК. 

Зачеты по учебной практике 

в виде выполнения конкретных 

деталей в соответствии с 

программой. 

Экспертная оценка на 

практических занятиях. 

ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент 

на различных съемных носителях 

информации.  

− Соответствие записи информации на CDR, DVDR, 

CDRW, DVDRW, съемные носители USB,  карты памяти 

правилам используемых программ. 

− Размещать мультимедиа контент на диски CD-R,CD-RW 

и  DWD-R, DWD-RW. 

− Размещать мультимедиа контент на флеш-карты. 

− Подключать периферийного и мультимедийного 

оборудования 

− Настройка режимов работы периферийных устройств и 

мультимедийного оборудования. 

Текущий контроль в форме 

практических занятий темам 

МДК. 

Практические задания  по 

учебной практике в виде 

выполнения конкретных 

деталей в соответствии с 

программой. 

Экспертная оценка на 

практических занятиях. 
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ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент 

в Интернете.  

 

− Размещение и обновление мультимедиа контента в сети 

Интернет. 

− Соблюдение правил языка HTML при создании web 

страниц. 

− Соблюдение основных правил Web-дизайна. 

− Размещение информации в различных блогах, 

социальных сетях в соответствии с сетевым этикетом. 

−  Соблюдение правил создания и публикации 

информации на специальных сайтах. 

− Соблюдение правил использования FTP-протокола при 

публикации. 

Экспертная оценка на 

практических занятиях. 

Текущий контроль в форме 

практических занятий по темам 

МДК. 

 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

Результаты  

(освоенные общие компетенции) 
Основные показатели оценки результата 

Формы и методы контроля и 

оценки  

Понимать сущность и социальную значимость 

своей будущей профессии, проявлять к ней 

устойчивый интерес. 

− Демонстрация интереса к будущей профессии 

− Участие в профессиональных конкурсах 

Наблюдение за деятельностью 

обучающегося в процессе освоения 

образовательной программы 

Организовывать собственную деятельность, 

исходя из цели и способов ее достижения, 

определенных руководителем. 

− Выбор и применение методов и способов 

решения профессиональных задач в процессе 

создания, обработки , публикации готовой 

продукции 

− Организация самостоятельных занятий при 

изучении профессионального модуля 

Анализ результатов выполнения 

выпускной квалификационной 

работы. Экспертное наблюдение и 

оценка при выполнении работ на 

учебной и производственной 

практике 

Анализировать рабочую ситуацию, 

осуществлять текущий и итоговый контроль, 

оценку и коррекцию собственной деятельности, 

нести ответственность за результаты своей 

работы. 

− Демонстрация эффективности и качества 

выполнения профессиональных задач 

− Самоанализ и коррекция результатов 

собственной работы 

Экспертное наблюдение и 

оценка при выполнении работ на 

учебной и производственной 

практике 
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Осуществлять поиск информации, 

необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач. 

− Нахождение и использование информации для 

эффективного выполнения профессиональных 

задач  

Анализ результатов выполнения 

выпускной квалификационной 

работы 

 

Использовать информа-ционно–

коммуникацион-ные технологии в 

профессиональной дея-тельности. 

− Демонстрация навыков использования 

информационно – коммуникационных 

технологий в профессиональной деятельности 

Анализ результатов выполнения 

выпускной квалификационной 

работы 

 

Работать в команде, эффективно общаться с 

коллегами, руководством, клиентами. 
− Взаимодействие с обучающимися, 

преподавателями и мастерами в ходе обучения 

− Успешная работа в учебной бригаде при 

выполнении производственных заданий 

Наблюдение за деятельностью 

обучающегося в процессе освоения 

образовательной программы 

Исполнять воинскую обязанность, в том числе 

с применением полученных профессиональных 

знаний (для юношей). 

− Демонстрация готовности к исполнению 

воинской обязанности 

− Активное участие в военно-патриотических 

мероприятиях 

Наблюдение за деятельностью 

обучающегося в процессе освоения 

образовательной программы 

 

 

 


