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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП 03. Информационные технологии 
(наименование дисциплины) 

 

1.1. Область применения  рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью  основной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО 09.02.06 Сетевое и системное администрирование 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: входит в общепрофессиональный цикл  

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины студент должен уметь 

− Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

− Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 

− Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства 

пакета прикладных программ. 

В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать: 

− Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации. 

− Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий. 

− Базовые и прикладные информационные технологии. 

− Инструментальные средства информационных технологий 

Содержание дисциплины ориентировано на подготовку студентов к освоению 

профессиональных модулей  и овладению профессиональными компетенциями : 

− ПК 3.1. Устанавливать, настраивать, эксплуатировать и обслуживать технические и 

программно-аппаратные средства компьютерных сетей. 

− ПК 3.5. Организовывать инвентаризацию технических средств сетевой 

инфраструктуры, осуществлять контроль оборудования после его ремонта. 

− ПК 3.6. Выполнять замену расходных материалов и мелкий ремонт периферийного 

оборудования, определять устаревшее оборудование и программные средства сетевой 

инфраструктуры 
В процессе освоения дисциплины студент должен овладевать общими компетенциями: 

− ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

− ОК 02.Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

− ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

− ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

− ОК 09.Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 

− ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

 

  



 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 80 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  80 

в том числе: 

     теоретическое обучение 50 

     лабораторные/практические работы 30 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 0 

Промежуточная  аттестация в форме          экзамена 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

 

№п\п 

Наименование разделов и тем. 

Содержание учебного материала и формы 

организации деятельности обучающихся 

Объем часов Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Кол-

во ауд.  

часов 

Из них 

часов на  

практ. 

работы 

Раздел 1.  Информация и информационные технологии. Виды 

программного обеспечения. Технология работы с операционными 

системами 

 

1.1 Информация и информационные технологии 2   ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6, 

1.2 Виды программного обеспечения.  2   

1.3 Технология работы с операционными системами 2  

Раздел 2. Технологии обработки текстовой и числовой информации  

2.1 Технология обработки текстовой информации 2   ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6, 

2.2 Текстовый процессор Microsoft Word 24 12 

2.2.1 
Основы форматирования документа. Работа с атрибутами 

форматирования символов  
2  

2.2.2 
Основы форматирования документа. Форматирование 

абзацев, разделов, страниц 
2 1 

2.2.3 
Основы форматирования документа. Форматирование 

таблиц 
2 1 

2.2.4 Форматирование документа в целом 4 3 

2.2.5 Работа с шаблонами документов  2 1 

2.2.6 Работа со стилями 2 1 

2.2.7 
Редактирование документов в ручном и автоматическом 

режимах 
2 1 

2.2.8 Размещение данных в столбцах 2 1 

2.2.9 Работа с графикой в документах 2 1 

2.2.10 Внедрение и  связывание документов других приложений 4 2 

2.3 Технология обработки числовой информации. 2  

2.4 Электронная таблица Microsoft Excel 18 8 
2.4.1 Работа с листами и ввод данных  1  

2.4.2 
Работы с функциями  Excel (автосумма, заголовки в 

формулах, имена ячеек и диапазонов) 
2 1 

2.4.3 Обеспечение поиска и фильтрации данных 1  

2.4.4 Использование массивов  и форматирование 2 1 

2.4.5 Использование  математических функций Excel 2 1 

2.4.6 Работа с текстовыми функциями Excel 2 1 

2.4.7 Использование логических функций Excel 2 1 



 

 

2.4.8 Построение диаграмм и графиков 2 1 

2.4.9 Работа с таблицами ( связанные таблицы, сводные таблицы) 2 1 

2.4.10 
Работа с данными (импорт , экспорт) и создание 

колонтитулов 
2 1 

Раздел 3. Мультимедиа технологии   

3.1 
Программные средства, позволяющие обрабатывать 

фото, аудио и видеоинформацию 
2  

ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6, 
3.2 

Создание  презентации (разметка слайда, вставка 

текста, таблиц , графиков, диаграмм и гиперссылок) 
6 3 

3.3 
Оформление слайдов и добавлении эффектов 

анимации  к объектам на слайде  
2 1 

3.4 Создание произвольного показа презентации 2 1 

Раздел 4. Работа с графическими редакторами   

4.1 Понятие компьютерной графики.  2  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 3.1, ПК 3.5 

ПК 3.6, 

4.2 
Технология обработки изображений в Adobe 

Photoshop 
8 3 

4.2.1 
Подготовка изображений: оцифровка, удаление технических 

дефектов 
2 1 

4.2.2 Настройка тона и цвета 2 1 

4.2.3 Создание специальных эффектов 2 1 

4.2.4 
Преобразование файлов с помощью обработчика 

изображений 
2  

4.3 Технология обработки изображений в Corel Draw 8 2 
4.3.1 Общая характеристика и возможности программы 2  

4.3.2 Создание объектов в среде редактора 2 1 

4.3.3 Наложение специальных эффектов 2 1 

4.3.4 Преобразование файлов в  различные форматы  2  

 Итого 80 30  

 

  



 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины  должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием:  

рабочее место преподавателя,  

посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся),  

учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты),  

тематические папки дидактических материалов,  

комплект учебно-методической документации,  

комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся,  

техническими средствами обучения:  

− компьютер с лицензионным программным обеспечением,  

− широкоформатный ТВ 

 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

  

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет  

печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для 

использования в образовательном процессе  

3.2.1. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Плотникова Н.Г. , Информатика и информационно- коммуникационные технологии (ИКТ) 

Учебное пособие СПО / - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2019 

2. Федотова Е.Л.,  Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебное 

пособие  СПО / - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2019 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие для студентов учрежд. СПО / Е.В. Михеева. – М.: Издательский 

центр «Академия», 2013. – 256 с. 

 

 

  



 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания:   

 

Назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации. 

 

Состав, структуру, принципы 

реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий. 

 

Базовые и прикладные 

информационные 

технологии. 

 

Инструментальные средства 

информационных 

технологий 

 

Оценка «5» ставится, если 90 – 100 % 

тестовых заданий выполнено верно. 

Оценка «4» ставится, если верно выполнено 

80-89 % заданий. 

Оценка «3» ставится, если 70-79 % заданий 

выполнено верно. 

Если верно выполнено менее 70 % заданий, 

то ставится оценка «2». 

 

Оценка в рамках 

текущего контроля 

результатов 

выполнения 

индивидуальных 

контрольных 

заданий, 

результатов 

выполнения 

практических 

работ, устный 

индивидуальный 

опрос. 

Письменный опрос 

в форме 

тестирования 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оценка «пять» ставится, если обучающийся  

теоретическое содержание курса освоил 

полностью, без пробелов, умения 

сформированы, все предусмотренные 

программой учебные задания выполнены, 

качество их выполнения оценено высоко. 

Оценка «хорошо» ставится, если 

обучающийся  теоретическое содержание 

курса освоил полностью, без пробелов, 

некоторые умения сформированы 

недостаточно, все предусмотренные 

программой учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий выполнены с 

ошибками. 

Оценка «удовлетворительно» ставится, 

если обучающийся  теоретическое 

содержание курса освоил частично, но 

пробелы не носят существенного характера, 

необходимые умения работы с освоенным 

материалом в основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

Оценка «Неудовлетворительно ставится, 

если обучающийся  теоретическое 

содержание курса не освоил, необходимые 

умения не сформированы, выполненные 

учебные задания содержат грубые ошибки. 

Умения:   

Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию. 

 

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

Оценка «пять» ставится, если обучающийся  

теоретическое содержание курса освоил 

полностью, без пробелов, умения 

сформированы, все предусмотренные 

Экспертное 

наблюдение и 

оценивание 

выполнения 

практических 



 

 

представления информации. 

 

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета прикладных 

программ. 

программой учебные задания выполнены, 

качество их выполнения оценено высоко. 

Оценка «хорошо» ставится, если 

обучающийся  теоретическое содержание 

курса освоил полностью, без пробелов, 

некоторые умения сформированы 

недостаточно, все предусмотренные 

программой учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий выполнены с 

ошибками. 

Оценка «удовлетворительно» ставится, 

если обучающийся  теоретическое 

содержание курса освоил частично, но 

пробелы не носят существенного характера, 

необходимые умения работы с освоенным 

материалом в основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

Оценка «Неудовлетворительно ставится, 

если обучающийся  теоретическое 

содержание курса не освоил, необходимые 

умения не сформированы, выполненные 

учебные задания содержат грубые ошибки. 

работ. 

Текущий контроль 

в форме защиты 

практических 

работ  

 


